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1. Пояснительная записка
В соответствии с Порядком обучения по охране труда и проверки знаний требований охраны труда работников организаций, утвержденным постановлением Минтруда России и Минобразования России от 13.01.2003 N 1/29, работодатель (или уполномоченное им лицо) обязан для всех принимаемых на работу лиц, а также для работников, переводимых на другую работу, проводить инструктаж по охране труда. 
Все принимаемые на работу лица, обучающиеся МАУДО ЦДТ «Эльдорадо» (далее – Учреждение),  проходящие  в  Учреждении производственную  практику,  и  другие  лица,  участвующие  в  производственной  деятельности Учреждении, проходят первичный инструктаж на рабочем месте. 
Первичный инструктаж  на  рабочем  месте,  проводит  специалист, ответственный за охрану труда в Учреждении, назначенный приказом директора и  прошедший  в  установленном  порядке  обучение  по охране труда и проверку знаний требований охраны труда. 
Первичный   инструктаж   на  рабочем   месте   проводится   в   начале первого дня работы.
Цель  инструктажа  -  ознакомить  работника  с  рабочей  обстановкой, требованиями  охраны  труда  на  данном  рабочем  месте.  Время на  проведение  инструктажа  должно  быть  предусмотрено  в  пределах  от 1 до 3 часов, в зависимости от сложности и опасности работы.
Первичный   инструктаж   на   рабочем   месте   проводят   с   каждым индивидуально.  Первичный  инструктаж  возможен  с  группой  лиц, обслуживающих      однотипное      оборудование,      или      работающих      в  пределах одного рабочего места
Проведение  первичного инструктажа  по  охране  труда  включает  в  себя  ознакомление  работников  с имеющимися опасными или вредными производственными факторами, изучение требований охраны труда, содержащихся в локальных нормативных актах организации, инструкциях по охране труда, технической, эксплуатационной документации, а также применение безопасных методов и приемов выполнения работ. 
Инструктаж по охране труда завершается устной проверкой приобретенных работником знаний и навыков безопасных приемов работы лицом, проводившим инструктаж. 
По   окончании   инструктажа   инструктор   должен   убедиться,   что инструктируемый  усвоил  правильные  и  безопасные  приемы  работы, разобрался  в  инструкции  по  охране  труда  на  данном  рабочем  месте  и произвести        регистрацию        инструктажа        на        рабочем        месте        с обязательной подписью инструктируемого и инструктирующего
Первичный инструктаж на рабочем месте проводится до начала самостоятельной работы: 
- со всеми вновь принятыми в Учреждении работниками, включая работников, выполняющих работу на условиях трудового договора, заключенного на срок до двух месяцев или на период выполнения сезонных работ, в свободное от основной работы время (совместите-
ли); 
-  с работниками Учреждения, переведенными в установленном порядке с одного вида профессии на другой, либо  работниками,  которым  поручается  выполнение  новой  для 
них работы; 
- с командированными работниками сторонних организаций, обучающимися Учреждения,  проходящими  производственную  практику (практические занятия), и другими лицами, участвующими в производственной деятельности Учреждения. 
Первичный инструктаж на рабочем месте проводится по программе, разработанной и утвержденной в соответствии с требованиями законодательных и иных нормативных правовых актов по охране труда, локальных нормативных актов Учреждения, инструкций по охране труда, технической и эксплуатационной документации. 
Настоящая программа инструктажа на рабочем месте разработана в соответствии с Квалификационным справочником должностей руководителей, специалистов и других служащих и с учетом характеристики условий и безопасности труда педагога дополнительного образования. 
В  программе  приведен  перечень  нормативной,  справочной,  учебно-методической  и  другой документации  по  охране  труда,  рекомендуемой  для  подготовки  к   проведению  инструктажа  по охране труда на рабочем месте. 





























2. Тематический план учебных занятий

	№ п/п
	Наименование темы

	Кол-во
минут

	1
	Основные положения трудового права в Российской Федерации. Правила внутреннего трудового распорядка в МАУДО ЦДТ «Эльдорадо».
	30 минут

	2
	Организация работы по охране труда в учреждении.
	20 минут

	3
	Основные вредные и опасные производственные факторы, их влияние на здоровье работающих. Гигиена труда и производственная санитария. Назначение и порядок предварительных и профилактических медицинских осмотров работников.
	10 минут

	4
	Основные понятия об опасности электрического тока
	10 минут

	5
	Основные понятия о пожарной безопасности и порядок действия работников при пожаре.
	20 минут

	6
	Порядок расследования несчастных случаев на производстве.
	10 минут

	7
	Приемы оказания первой доврачебной медицинской помощи.
	10 минут

	8
	Изучение инструкции по охране труда по видам работ.
	10 минут 

	
	Общее время
	2 часа





















2. Содержание учебных занятий

Тема 1
Основные положения законодательства трудового права в Российской Федерации. Правила внутреннего трудового распорядка в МАУДО ЦДТ «Эльдорадо». Ознакомление с правилами внутреннего трудового распорядка. Обязанности и права работников, правила приема и увольнения. Законодательное регулирование рабочего времени и времени отдыха различных категорий работников. Обязанности работодателя по обеспечению охраны труда на предприятии. Виды наказаний за допущенные нарушения в работе и поощрений за добросовестный труд. Льготы и компенсации за выполнение тяжелых работ и работ с вредными и опасными условиями труда. Полномочия трудовых коллективов, их представительных органов и общественных организаций в установлении социально-трудовых отношений,
решение трудовых споров. Коллективный договор. Социальное страхование.

Тема 2
Организация работы по охране труда на предприятии. Общие принципы организации работы по охране труда в учреждении. Служба охраны труда, ее функции и основные задачи.
Проведение обучения и инструктажа по охране труда в учреждении.

Тема 3
Основные вредные и опасные производственные факторы, их влияние на здоровье работающих. Гигиена труда и производственная санитария. Назначение и порядок предварительных и профилактических медицинских осмотров работников. Понятие об условиях труда, опасные и вредные производственные факторы, их классификация и влияние на организм человека. Принципы нормирования параметров вредных производственных факторов, организация производственного контроля за уровнем вредных производственных факторов. Аттестация рабочих мест по условиям труда. Основные положения производственной санитарии. Назначение и организация предварительных и периодических медицинских осмотров работников. Порядок обеспечения работников специальной одеждой, специальной обувью и другими средствами индивидуальной защиты.

Тема 4
Основные понятия об опасности электрического тока. Понятие электробезопасности. Действие электрического тока и электрических полей на организм человека. Типичные случаи поражения человека электрическим током. Технические и организационные мероприятия по
Обеспечению электробезопасности. Индивидуальные средства защиты при работе в электроустановках.

Тема 5
Основные понятия о пожарной безопасности и порядок действия работников при пожаре. Причины возникновения пожаров. Основные поражающие факторы при пожаре. Меры предупреждения пожаров. Порядок хранения пожароопасных веществ и материалов. Обеспечение помещений средствами пожаротушения. Действия должностных лиц и работников предприятия по ликвидации пожара и его последствий. Планы ликвидации и предупреждения пожаров, планы эвакуации при пожарах. Правила пользования первичными средствами пожаротушения, места их

Тема 6
Порядок расследования несчастных случаев на производстве. Понятие несчастного случая на производстве. Порядок расследования, оформления и учета несчастных случаев на производстве. Понятие профессионального профессиональных заболеваний.

Тема 7
Приемы оказания первой доврачебной медицинской помощи. Оказание первой медицинской помощи при электротравмах, обморожениях, ожогах, кровотечениях, обморочных состояниях и других поражениях. Основные способы проведения искусственного дыхания и непрямого массажа сердца при оказании доврачебной помощи.

Тема 8
Изучение инструкции по охране труда по видам работ. Изучение требований инструкций по охране труда по соответствующим видам работ в полном объеме.
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